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Beim Punkt Kontaktinformationen haben Sie die Möglichkeit Telefon, Fax, E-Mail, etc. entweder für Ihr gesamtes Unternehmen und/oder für ein-
zelnen Standorte/Berechtigungen anzugeben. Machen Sie bei den einzelnen Standortorten keine Einträge, werden im Suchergebnis Ihre Einträge 
aus den unternehmensweiten Daten angezeigt. Klicken Sie auf den entsprechenden Punkt:

Wenn bereits Kontaktdaten vorhanden sind, können Sie diese mit einem Klick auf „Unternehmenskontakt ändern“. Für einen neuen Kontakt 
klicken Sie auf „Neuen Kontakt anlegen. Legen Sie einen neuen Kontakt für MitarbeiterInnen, Ansprechpartner, Abteilungen, etc. an, wenn auch 
spezielle Daten wie Telefon, E-Mail, etc. vorhanden sind.

Beim Punkt Produkte und Dienstleistungen haben Sie wieder die Möglichkeit Einträge entweder für Ihr gesamtes Unternehmen und/oder für ein-
zelne Standorte/Berechtigungen anzugeben. Treffen Sie hier wieder wie beim Punkt Kontaktdaten Ihre Auswahl. Sie haben die Möglichkeit Ihre 
Produkte und Dienstleistungen in einem Freitextfeld einzutragen und aus einem Branchenkatalog auszuwählen. Machen Sie Ihre Einträge und 
markieren Sie aus dem Branchenkatalog (der automatisch aufgrund der ausgewählten Berechtigung angezeigt wird) die entsprechenden Punkte.
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Wählen sie einen Standort aus um die Bezeichnung, die anstelle der Fachgruppe/Berufsgruppe in der Trefferliste und in den Detailansichten dar-
gestellt wird, zu ändern und/oder festzulegen und ob der Standort angezeigt werden soll (min. 1 Standort muss angezeigt werden).
Beim Punkt Öffnungszeiten wählen Sie wieder „unternehmensweit“ oder einen Standort aus und geben Ihre entsprechenden Öffnungszeiten ein.
Punkt Offenlegung nach § 25 Mediengesetz
Hier haben Sie die Möglichkeit Ihre Website ECG- und mediengesetzkonform zu gestalten.
Für alle Unternehmen, die eine Webseite betreiben, gelten die Informationspflichten des E-Commerce-Gesetzes (ECG) und des Unternehmensgesetz-
buches (UGB) bzw. der Gewerbeordnung (GewO) sowie die Offenlegungspflicht gemäß Mediengesetz. 

Bereits bei den diversen Eingabemasken zeigt Ihnen der * die Pflichtfelder laut ECG, UGB, GewO und/oder MedienG. Sie können auf Ihrer Home-
page dann einen Link auf Ihre Eingaben im Firmen A-Z machen und erfüllen so alle Informationspflichten!
Beim Punkt Gewerbeberechtigungen wählen Sie die entsprechende Gewerbeberechtigung aus und entscheiden ob die Gewerbeberechtigung, der 
Geschäftsführer oder das Wirksamkeitsdatum (seit wann) angezeigt werden soll.

Mit „hinzufügen“ übernehmen, mit „gewählte Einträge löschen“ entfernen Sie die gewählten (markierten) Punkte des Branchenkataloges.

Rückfragen:
Wirtschaftskammer Wien, Referat WKO.at/Wissensmanagement
Susanne Friedrichkeit
Stubenring 8 -10 | 1010 Wien
T 01/514 50-1790 | E wko@wkw.at
 
Gerne übernehmen wir diese Aufgabe für Sie: Füllen Sie das Formular zur Datenerfassung (siehe Download) aus und senden es per Fax an 01/512 95 48-1790.


